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FICHE OFFICIELLE DE POINTAGE MANUEL - MODE SECOURS
À IMPRIMER À L’AVANCE ET À CONSERVER À LA DIRECTION OU À LA GUÉRITE

DATE : ______________________ SITE / LIEU : ______________________________ HEURE DÉBUT PANNE : ________ HEURE RETOUR SYSTÈME : ________

• Cette fiche remplace temporairement l’application uniquement en cas de coupure électrique, panne du réseau ou indisponibilité Internet.

• Chaque employé inscrit lui-même son heure d’arrivée et de départ et signe les deux mouvements. La guérite / Direction contrôle l’heure.

• Toute arrivée après 07h30 pour un poste à horaire standard est un RETARD et entraîne une retenue de 1 000 FCFA après régularisation dans la plateforme.

• Aucune ligne ne doit être effacée. Toute correction est barrée d’un trait, réécrite et contresignée par le responsable.

• Après rétablissement du système, la fiche est remise aux Ressources Humaines / Direction pour saisie, vérification et archivage.

RESPONSABLE DE LA FICHE : __________________________ SIGNATURE : __________________________
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SECTEUR : ADMINISTRATION | FEUILLE 1/1
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

1 ALI Entretien Bureau 1 000 si retard

2 ATSAMO FOKOU RAOUL COMPTABLE 1 000 si retard

3 BANTIO STEPHANE COMPTABLE 1 000 si retard

4 EKOLLE MAJOLIE Contrôleur de Gestion 1 000 si retard

5 MATIKE OTTI JACQUES Contrôleur de Gestion 1 000 si retard

6 NGUEMALEU RIGOBERT Agent d'entretien 1 000 si retard

7 NGWANG MARIE Secrétaire 1 000 si retard

8 NYAKA MARTINE COMPTABLE 1 000 si retard

9 SOH GUY MARTIAL RH 1 000 si retard

10 TCHELEBOUE EPSE MBAKOP Secrétaire 1 000 si retard

11 VALERE AVOCAT 1 000 si retard

12 YIMGNA PAMELA Infirmière 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : PRODUCTION | FEUILLE 1/2
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

1 AUGUST/ KUEFOUET Technicien Pont bascule 1 000 si retard

2 BEKADA SEVERIN Responsable Production 1 000 si retard

3 BIENDOU JEAN CLAUDE Magasinier des entrée 1 000 si retard

4 CHAMGA HERMAN FRANKLIN Cariste 1 000 si retard

5 EKOSSO MIREILLE Echantillonnage 1 000 si retard

6 ELATE PASCAL PRISO Resp. Usinage 1 000 si retard

7 EMABOU MARTIN STÈVE Cariste N° 2 1 000 si retard

8 ENON ESTHER FLORENCE NON RENSEIGNÉE 1 000 si retard

9 EPOH ESSOH EBENEZERE Sondeur 1 000 si retard

10 EPOH MBELLA MARSO Sondeur 1 000 si retard

11 FIH FAUSTA Production 1 000 si retard

12 KEMADJOU BLANCHARD représentant DCO 1 000 si retard

13 KUIKEU ZÉPHIRIN Sacherie+Usine Nyamedjo 1 000 si retard

14 NGOMBA JOSUÉ Sondeur 1 000 si retard

15 NGUEKAM THÉOPHILE Sacherie+Usine Nyamedjo 1 000 si retard

16 NGUESSI BRIGITTE Pesée des sorties 1 000 si retard

17 NKENMOGNE DILANE CARISTE 1 000 si retard

18 PENDA DOMINIQUE Magasinier des sorties 1 000 si retard

19 POUANI TEGNIA SONITA Production 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : PRODUCTION | FEUILLE 2/2
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

20 TAYO OLIVE Production 1 000 si retard

21 TCHOUSSAM ERIC Couture de sacs 1 000 si retard

22 TCHUISSEU HERMANN Resp pesée et achat 1 000 si retard

23 YAKA ESSOH Production 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________



GROUPE SAMEN - Document interne Page 5

SECTEUR : LABORATOIRE | FEUILLE 1/1
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

1 EBWELLE JÉRÔME Responsable laboratoire 1 000 si retard

2 SAMEN LINE Agent de Laboratoire+Hotel 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : LOGISTIQUE | FEUILLE 1/4
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

1 ABDOUSSALAM HAMADOU Motoboy 1 000 si retard

2 ANDEY CHARLE Motoboy 1 000 si retard

3 AOUDOU ABOUBAKAR Chauffeur camion semi 1 000 si retard

4 BANDJON JULIEN CHAUFFEUR 1 000 si retard

5 BELIBI ADA EOGER Chauffeur camion semi 1 000 si retard

6 CHIA THEODORE BOUGEU Motoboy 1 000 si retard

7 DIFFO HERMAN Motoboy 1 000 si retard

8 DJAKOU MARTIAL chauffeur Pick up 1 000 si retard

9 DJOMO ARMAND Mécanicien 1 000 si retard

10 EKANE ELEMBE ALAIN Motoboy 1 000 si retard

11 ELOME EYANGO RAOUL Motoboy 1 000 si retard

12 ELONG ESSAKE CHRISTIAN Chauffeur DCO 1 000 si retard

13 ESSOH IGNACE Chauffeur camion semi 1 000 si retard

14 EWANE YIVANE Motoboy 1 000 si retard

15 FANGANG NJOMO DIMITRI Motoboy 1 000 si retard

16 HAMIDOU IDRISSOU Motoboy 1 000 si retard

17 HASSANA RICHARD Motoboy 1 000 si retard

18 IDRISSOU ADAMOU Motoboy 1 000 si retard

19 KAJONG TITUS Motoboy 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : LOGISTIQUE | FEUILLE 2/4
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

20 KALAYI EDINGUE HERVE CHAUFFEUR 1 000 si retard

21 KEUTCHA CALVIN Chauffeur camion semi 1 000 si retard

22 KOMBAT ARTURE Mécanicien 1 000 si retard

23 LAMINE MOHAMADOU Chauffeur camion semi 1 000 si retard

24 MBAH GIDEON FOKAM Chauffeur camion semi 1 000 si retard

25 MBATCHOU NJAWA MARCEL chef Mécanicien 1 000 si retard

26 MBELLA EBOUEL SOUDEUR 1 000 si retard

27 MBELLA MBELLA GUY Chauffeur camion semi 1 000 si retard

28 MBIANDA LAURENT Maintenancier 1 000 si retard

29 MBOGNING CONSTANT Chauffeur camion semi 1 000 si retard

30 MOHAMED Motoboy 1 000 si retard

31 NANA FRANKY Motoboy 1 000 si retard

32 NDIH NI JOSEPHE Mécanicien 1 000 si retard

33 NDJANDJA NKWEDA Chauffeur camion semi 1 000 si retard

34 NGOLONG LAMBERT chef de parc 1 000 si retard

35 NGOMBE DANIEL Chauffeur camion semi 1 000 si retard

36 NGOMSU FULBERT Chauffeur camion semi 1 000 si retard

37 NJINWE NJI NGASSA Chauffeur Benne grise 1 000 si retard

38 NKOUAMEDJO MITHERAN Chauffeur camion semi 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : LOGISTIQUE | FEUILLE 3/4
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

39 NOUBOUSSI SAKAM EVANE Mécanicien 1 000 si retard

40 PAMBOUH ANGE ROMARIC Motoboy 1 000 si retard

41 PIEBENG HURGUE Chauffeur camion semi 1 000 si retard

42 POKA YANNICK Moto boy 1 000 si retard

43 SAKAM MARTIN Mécanicien 1 000 si retard

44 SALIKO Moto boy 1 000 si retard

45 SIDZE MARCEL Chauffeur camion semi 1 000 si retard

46 SINGON ANJACK PASCAL adjoint 1 000 si retard

47 SOH BILLY SOUDEUR 1 000 si retard

48 TAFOPI ROSTANT Moto boy 1 000 si retard

49 TAMA ALEX Motoboy 1 000 si retard

50 TAMAKALET NJOMPIEUP Motoboy 1 000 si retard

51 TCHAMEN VIDAL Moto boy 1 000 si retard

52 TCHIEDJIO GIRESSE Moto boy 1 000 si retard

53 TCHOUMBOU ULRICH GAEL Mécanicien 1 000 si retard

54 TCHOUMFO RIGOBERT Motoboy 1 000 si retard

55 TSAIAZE TZAGUE Motoboy 1 000 si retard

56 WAWA EDOUARD Moto boy 1 000 si retard

57 WEMBE MOUAFO DILANE Motoboy 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : LOGISTIQUE | FEUILLE 4/4
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

58 YONJO LEONEL Chauffeur camion semi 1 000 si retard

59 YOUSSOUFA ADAMOU Moto boy 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : SÉCURITÉ | FEUILLE 1/1
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

1 AHIDJO IDRISSOU Gardien de nuit 1 000 si retard

2 ALI JIBO Gardien de nuit 1 000 si retard

3 HASSANE Gardien de nuit Usine NYAM 1 000 si retard

4 IBRAHIMA IDRISSOU Gardien du jour 1 000 si retard

5 NGUESSI JEAN PIERRE Agent de sécurité 1 000 si retard

6 NOLGA BIENVENU Agent de sécurité Incendie 1 000 si retard

7 OUSSEINI BOUBA Gardien de nuit Usine NYAM 1 000 si retard

8 TAGNI Comité de surveillance 1 000 si retard

9 YONKEU MOISE Responsable de la sécurité 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : GLOBAL | FEUILLE 1/1
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

1 MBIEGANG MOYO AUDREY GLOBAL 1 000 si retard

2 NDOM CLAUDE GLOBAL 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : MANISON | FEUILLE 1/1
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

1 NJIOGUE BALVAREZ MANISON 1 000 si retard

2 SHIESON THEODORE MANISON 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : CHARGES PDG | FEUILLE 1/1
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

1 ANAGUELE SAMSON Gardien Domicile PDG 1 000 si retard

2 ATSAPLA ANDRICK NON RENSEIGNÉE 1 000 si retard

3 DJINI ROGER Gardien Domicile PDG 1 000 si retard

4 DJONA KORTAN JUNIOR Gardien 1 000 si retard

5 ENFANT APACHE NON RENSEIGNÉE 1 000 si retard

6 GAMASSI GASTON Gardien 1 000 si retard

7 GUIRVINOU MOISE Gardien Domicile PDG 1 000 si retard

8 IBRAHIM GARDIEN SYLVIE 1 000 si retard

9 ISMAEL GARDIEN PDG 1 000 si retard

10 KEUYI ALAIN chauffeur PDG 1 000 si retard

11 MAYOU ARIANE DOMICIL PDG 1 000 si retard

12 TANKOUA IDA EPIPHANIE Ménagère 1 000 si retard

13 WAFO JOSEPH SUPERVISEUR CHANTIER 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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SECTEUR : SAM'S HOTEL | FEUILLE 1/1
Horaire standard : 07h30 - 18h00 (sauf personnel à horaire spécial / itinérant). Retard standard après 07h30 = retenue 1 000 FCFA.

N° NOM ET PRÉNOMS FONCTION ARRIVÉE RETARD ? RETENUE SIGN. ARRIVÉE DÉPART SIGN. DÉPART OBSERVATION

1 ALAIN DG HOTEL 1 000 si retard

2 MEKONTCHOU ANDRÉ Jardinier 1 000 si retard

3 MOUNA Agent 1 000 si retard

4 NANA JEAN CLAUDE Agent d'entretien 1 000 si retard

VALIDATION GUÉRITE / DIRECTION : Nom ____________________ Signature ____________________ Heure remise RH ____________
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FICHE MOUVEMENTS CHAUFFEURS / SEMI-REMORQUES - COPIE 1
À utiliser lorsque le chauffeur se trouve hors base pendant une panne Internet. Chaque changement de lieu doit être inscrit pour reconstituer la durée des trajets.

DATE : __________________ CHAUFFEUR : ____________________________________ VÉHICULE : ______________________

N° TYPE MOUVEMENT HEURE LIEU EXACT DESTINATION / PROCHAIN LIEU KM / GPS si dispo SIGNATURE OBSERVATION

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

À régulariser dans la plateforme par la Direction / RH dès le retour du réseau. Signature responsable : ______________________________
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FICHE MOUVEMENTS CHAUFFEURS / SEMI-REMORQUES - COPIE 2
À utiliser lorsque le chauffeur se trouve hors base pendant une panne Internet. Chaque changement de lieu doit être inscrit pour reconstituer la durée des trajets.

DATE : __________________ CHAUFFEUR : ____________________________________ VÉHICULE : ______________________

N° TYPE MOUVEMENT HEURE LIEU EXACT DESTINATION / PROCHAIN LIEU KM / GPS si dispo SIGNATURE OBSERVATION

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

À régulariser dans la plateforme par la Direction / RH dès le retour du réseau. Signature responsable : ______________________________


